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1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI |
IN CADRUL PROCEDURII OPERATIONALE

Operatiunea Numele si prenumele Functia Data Sen:gatu
0 1 2 3 4 5
IONITA - NICULESCU
1.1 | ELABORAT MIHAELA Inspector scolar DRU 15.09.2020
Inspector scolar general
CORNESCU DORU ION adjunct
1.2 | VERIFICAT RUSET NICOLAE Inspector scolar general 16.09.2020
adjunct
1.3 APROBAT COCHINA MARIA Inspector scolar general 18..09.2020

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII OPERATIONALE

Editia sau, dupa caz, Data de la care se aplica
A Componenta . . . . .
revizia in cadrul revizuits Modalitatea reviziei prevederile editiei sau reviziei
editiei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia I - - 18.09.2020

2.2 Revizia 0 - - -
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ. REVIZIA

DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data Semn.
crt. difuzarii Nr. primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.

4.1. | Aprobare 1 Conducere Inspector scolar | Cochind Maria

general
4.2. | Aplicare 1 Conducere Inspectori Cornescu Doru lon

scolari generail | Ruset Nicolae

adjuncti.
4.3. | Aplicare 1 Conducere Consiliul de | Conform deciziei

administratie al de constituire

1.S.J. Gorj
4.4. | Aplicare 1 Oficiul juridic | Consilier Lambu Carmen

juridic Simona
4.5. | Aplicare 4 Comisia de Inspectori Conform deciziei

selectie scolari
4.6. | Arhivare 1 Secretariat Secretar Brandiburu
Andreea Maria
4.7. | Alte scopuri 1 | Audit Auditor Vilceanu  Cristina
Sorina
4. SCOPUL

Procedura prezenta reglementeazd modul de constituire si completare a Corpului de metodisti al
Inspectoratului Scolar Judetean Gorj, in anul scolar 2020 — 2021..

Scopul acestei proceduri este acela de a asigura cadrul de legalitate, obiectivitate si transparentd a procesului
de selectie pentru constituirea corpului de profesori metodisti al Inspectoratului Scolar Judetean Gorj..

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul ISJ GJ si reglementeazd modul de selectie pentru constituirea corpului de

profesori metodisti al Inspectoratului Scolar Judetean Gorj, abilitati sa efectueze:

(1) - inspectii curente si speciale, inspectii de specialitate cadrelor didactice inscrise la examenele pentru obtinerea
definitivarii/gradului didactic II/gradului didactic I in invatdmantul preuniversitar sau care intentioneaza sa se inscrie
la examenele pentru obtinerea gradelor didactice; cadrelor didactice care au obtinut doctoratul si doresc echivalarea
acestuia cu gradul didactic I in invatamantul preuniversitar;

(2) - activitati specifice inspectiei scolare, ale Inspectoratului Scolar Judetean Gorj, in unitatile de invatamant din
judet, in conformitate cu Ordinul Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului numarul 5547/2011
privind aprobarea Regulamentului de inspectie a unitdtilor de invatamdnt preuniversitar,

(3) — inspectii speciale la clasa, in cadrul Concursului pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate;

(4) - alte activitati desfasurate la nivelul judetului, la solicitarea inspectorului scolar de specialitate, conform Fisei de
atributii pentru profesorul metodist.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011;

6.2. Metodologia formarii continue a personalului didactic din invatamantul preuniversitar, aprobata prin Ordinul
Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului nr. 5561/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
6.3. Regulamentul de inspectie a unitatilor de invatamdnt preuniversitar, aprobat prin Ministerului Educatiei,
Cercetarii, Tineretului si Sportului nr. 5547/2011,;
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6.4.Adresa  MINISTERULUI EDUCATIEI NATIONALE / DIRECTIA GENERALA MANAGEMENT
PREUNIVERSITAR / DIRECTIA FORMARE CONTINUA Nr. 39014/21.09.2017, inregistrati la Inspectoratul
Scolar Judetean Gorj.

6.5. Adresa MINISTERULUI EDUCATIEI SI CERCETARII / DIRECTIA GENERALA INVATAMANT
PREUNIVERSITAR / DIRECTIA FORMARE CONTINUA Nr. 6098/DGIP/10.09.2020, inregistrati la Inspectoratul
Scolar Judetean Gorj cu numarul 16978/15.09.2020.

7. DEFINITII SI ABREVIERI
7.1. Definitii

Procedura — prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si
a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei proceduri - forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobate si
difuzate.

Revizia in cadrul unei editii — actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

Compartimentul/domeniul — subdiviziune organizatoricd formata prin gruparea, pe baza unor criterii obiective,
a unui numar rational de posturi aflate sub o autoritate unica, in cadrul cireia se realizeaza, in mod permanent, un
ansamblu relativ omogen de sarcini, necesitdnd cunostinte specializate de un anumit tip si utilizarea unor metode
si tehnici adecvate.

7.2. Abrevieri
MEC — Ministerul Educatiei si Cercetarii
ISJ GJ — Inspectoratul Scolar Judetean GORJ
CCD GJ - Casa Corpului Didactic Gorj
ISG — Inspector scolar general
ISGA — Inspector scolar general adjunct
CA I1SJ GJ — Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Gorj
HCA - Hotararea Consiliului de Administratie
IS DRU — Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane
IS — Inspector scolar

8. Corpul de profesori metodisti al Inspectoratului Scolar Judetean Gorj cuprinde cadre didactice pentru
urmatoarele discipline/specializari:
e limba si literatura romana, limba latina -27;

limba si literatura engleza — 18;
limba si literatura franceza — 13,
limba germana moderna -1;
Mmatematica — 22;

fizica - 9;

chimie — 12;

biologie — 12;

istorie - 10;

geografie - 9;

discipline socio-umane - 9;
invatamant special si special integrat - 9;

invatamant primar - 32;
e invatimant prescolar - 30;
e arte (educatie plasticd/educatie vizuald; educatie muzicald si educatie muzicald specializatd) — 6;
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religie— 9 ;

informatica si T.1.C — 14;

educatie fizica si sport — 14;

discipline tehnice - 30;

consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare personalad — 10;

8.1. Numarul de metodisti pe discipline/specializari este stabilit in Consiliul de administratie al ISJ Gorj in functie de
numarul de cadre didactice existent la nivelul disciplinei/specializarii, de numarul de inspectii la disciplina respectiva
si de necesitatile disciplinei/compartimentului.

8.2. Pentru a avea calitatea de profesor metodist, respectiv pentru participarea la concursul de selectie a profesorilor
metodisti, cadrele didactice trebuie sa respecte, cumulativ, urmatoarele criterii generale/specifice (conform Adresei
MEC nr. 6098/DGIP/10.09.2020 inregistrata la IST Gorj cu nr. 16978 din data de15.09.2020).

a) studii corespunzatoare - studii superioare, corespunzatoare functiei didactice ocupate;

b) statut profesional - titulare in invatamantul preuniversitar;

C) evolutie in cariera - minimum gradul didactic Il;

d) calitatea activititii didactice - calificativul profesional anual Foarte bine, obtinut in fiecare dintre ultimii 5 ani;

dovada ci nu a fost sanctionat 1n ultimul an scolar;

e) experienta in activititi didactice desfasurate in sistem blended learning sau online, in anul scolar 2019-2020,

certificatd de conducerea unitatii de invatamant

f) calitatea de diriginte — pentru disciplina consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare personala.

Dezvoltarea profesionald, certificata prin acumularea a 90 de credite profesionale transferabile Tn ultimii 5 ani,
calculati de la obtinerea definitivarii in invatadmant.

8.4. Concursul de selectie a profesorilor metodisti, pentru anul scolar 2020 -2021, cuprinde doui etape, care se
vor desfasura in perioada 21 — 28 septembrie 2020.

8.5. Prima etapa consti in depunerea, de citre cadrele didactice care doresc sa participe la selectia profesorilor
metodisti, a dosarului care si cuprindd documente justificative pentru indeplinirea criteriilor generale de la
punctul 8.3. Dosarul va fi depus in format electronic, intr-un fisier scanat pdf, pe adresa de e-mail a inspec-
torului scolar de specialitate, in perioada 21 — 22 septembrie 2020.

Cererea tip se completeaza dupa modelul de la Anexa 3.

8.6 Dosarele vor fi evaluate de catre o comisie la fiecare specialitate, pentru a stabili daci respecti criteriile
generale, Th mod cumulativ.

8.7. Rezultatele evaluirii dosarelor vor fi postate pe site- ul ISJ Gorj, sub forma ADMIS/RESPINS, in data de
23 septembrie.

8.8. Cadrele didactice care indeplinesc criteriile generale si au primit calificativul Admis vor participa la a
doua etapa de selectie, interviul online, la fiecare specialitate/disciplina de invatamant.

Interviul online este programat Tn perioada 24 — 25 septembrie 2020, din bibliografia recomandati. Interviul
va consta in intrebari adresate fiecirui candidat in parte de membrii comisiei. Rezultatele evaluarii interviului
nu pot fi contestate.

8.9. Comisia judeteana pentru organizarea si desfasurarea concursului de selectie a metodistilor, numita prin decizia
inspectorului scolar general, are urmatoarea componenta:
e presedinte — inspector scolar general adjunct;
e membri
v'inspectorii scolari pe discipline/specializari;
v' profesori cu gradul didactic I avand aceeasi specializare cu a candidatului;
e secretari — inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane;
- inspector scolar pentru monitorizarea programelor privind accesul la educatie;
Evaluarea dosarului si a interviului va fi realizata pentru fiecare disciplina de catre o subcomisie formata din:
+ Presedinte: Inspector scolar pentru fiecare discipind
*  Membri: doua cadre didactice cu gradul didactic I, care pot fi membri ai Consiliului Consultativ, respectandu-
se principiile evitarii conflictului de interese
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8.10. Dezvoltarea profesionala, certificata prin acumularea a 90 de credite profesionale transferabile in ultimii 5 ani —
calculati de la promovarea examenului de definitivare, se aplica la departajarea candidatilor care obtin punctaje egale.

8.11. Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resurselor umane inainteaza Consiliului de Administratie al Inspectoratului
Scolar Judetean Gorj listele finale, cuprinzdnd cadrele didactice selectate pentru functia de metodist, pe
discipline/specializari, pentru a fi validate. Validarea profesorilor metodisti se realizeaza in data se 28 octombrie 2020.

8.12. Conform Adresei MEC nr. 6098/DGIP/10.09.2020, inregistrata la ISJ Gorj,cu nr. 16978/15.09.2020, per-
soanele care ocupi functii de conducere, indrumare si control nu pot fi metodisti ai inspectoratului scolar pe
durata exercitiarii mandatului, dar pot participa la procesul de selectie a metodistilor. Prin exceptie, persoanele
care ocupa functii de conducere, indrumare si control si care au specialitati pentru care resursa umana la nivelul in-
spectoratului scolar este deficitard, isi pot exercita atributiile de metodist.

8.17. Profesorii metodisti incadrati prin concurs la CCD Gorj, profesorii metodisti din liceele pedagogice si profesorii
mentori numiti prin ordin de ministru in corpul profesorilor mentori sunt membri de drept ai Corpului profesorilor
metodisti ai ISJ GJ, la disciplina/domeniul de studiu care corespunde specializarii inscrise pe diploma/diplomele de
studii. Profesorii metodisti de la liceul pedagogic — Colegiul National ”Spiru Haret” din Targu — Jiu vor face dovada
calitatii de metodist 1n scoald printr-un document emis de conducerea institutiei scolare, pentru anul scolar in curs sau
anii/anul/ scolari/ scolar anterior, incepand cu anul tcolar 2015 -2016.

Profesorii mentori vor depune, in format electronic, ordinul de numire in corpul profesorilor mentori.

8.18. Numirea in functia de metodist la nivelul disciplinei / specializarii in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Gorj
se face prin decizie, emisd de cétre inspectorul scolar general, pentru o perioadd de un an scolar, in urma validarii
listelor cu rezultatele finale in Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Gorj..

8.19. Inspectorii scolari de specialitate/pe discipline vor redacta o scurta informare privind selectia corpului de
metodisti pentru disciplina/domeniul de responsabilitate, avizatd de catre inspectorul scolar general adjunct /
presedinte al Comisiei judetene pentru organizarea si desfasurarea selectiei pentru ocuparea functiei de metodist, pe
care o vor inainta inspectorului scolar pentru dezvoltarea resursei umane, in vederea realizarii raportului final, care va
fi transmis la M.E.C.

8.20. Cadrele didactice metodiste care, pe parcursul anului scolar curent, sunt sanctionate disciplinar sau care
savarsesc abateri in derularea activitatii de metodist, vor fi excluse din Corpul de metodisti al Inspectoratul Scolar al
Judetului Gorj.

8.21. Cadrele didactice care fac parte din Corpul de metodisti al ISJ Gorj au obligatia de a parcurge un program de
formare de minimum 16 ore, furnizat de CCD Gorj si avizat de catre MEC, dacad nu au parcurs acest program in anii
anteriori.

9. MODUL DE LUCRU

Nr. Etapa Descrierea operatiunilor
crt.
0. 1. 2.
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1. - Realizarea documentului informativ referitor la selectia corpului de
Elaborarea materialului metodisti
mforma.t v referm.)r .la selectia Termen: 15 — 17 septembrie 2020
corpului de metodisti
- Transmiterea materialului informativ in fiecare unitate de invatamant
prin postare pe site-ul I1SJ Gorj
Termen: 18 septembrie 2020
- Numirea comisiei judetene pentru organizarea si desfasurarea
selectiei pentru constituirea Corpului de metodisti al IST Gorj
Termen: 21 septembrie 2020
2 Depunerea dosarelor in
vederea participarii cadrelor Perioada: 21 - 22 septembrie 2020
didactice la selectia pentru
constituirea corpului de
metodisti al ISJ GORJ, in
format electronic, cu
documente care sa dovedeasca
indeplinirea criteriilor
generale, pe adresa de e-mail a
inspectorului scolar de
specialitate.
3 Evaluarea dosarelor si afisarea Termen: 23 septembrie 2020
rezultatelor, ADMIS/RESPINS
pe site —ul ISJ Gorj
4. Sustinerea interviului Termen: 24 — 25 septembrie 2020
online la fiecare
disciplina/specialitate
5 | Afisarea rezultatelor finale -Afisarea rezultatelor finale.
Termen: 28 septembrie 2020
6 Validarea listei finale Tn CA al | Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resurselor umane supune aprobarii

ISJ Gorj si afisarea listei finale
cu profesorii metodisti pe
discipline, pentru anul 2020 -
2021

C.A. al ISJ Gorij, listele cuprinzand cadrele didactice selectate Tn corpul
de metodisti al ISJ Gorj.
Termen:28 septembrie 2020

10.RESPONSABILITATI SI INDATORIRI iN DERULAREA PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Compartimentul (postul) / actiunea
Crt. (operatiunea) | 11 1 (\4 V
0 1 2 3 4 5
1. Inspectorul  scolar pentru  dezvoltarea E
resursei umane
2. Inspectori scolari generali adjuncti \Y
3. Inspector scolar general A
4. Inspectori scolari Ap
Conducerile unitatilor de invatdmant
Comisia judeteana de concurs
5. Secretariat - Arhiva Ah
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11. INREGISTRARI ANEXE

Cod anexa Denumire Nr. pagini Durata pastrarii
Anexa 3_PO 02 Model cerere de inscriere 1
Anexa5_PO 02 Adeverinta calificative 1 2 ani
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