Inspectoratul Scolar Judetean PROCEDURA OPERATIONALA DE Editia: 1

-Gorf SELECTIE A PARTICIPANTILOR IN | Revizia: 0
bty i ! MOBILITATI, Pag. 28
2 IRJ DOMENIUL ,EDUCATIE SCOLARA” Exemplar: 1
43 oatalh l.2o2% | PROIECT DE ACREDITARE ERASMUS+

COD: 2023-1-RO01-KA121-SCH-000115139

ftN‘O‘N C4 " 3 il 2023

Presedinte CA ISJ GJ

Inspector Scolar General
Prof. dr. Marcel jeru

PROCEDURA OPERATIONALA DE SELECTIE A PARTICIPANTILOR IN MOBILITATI,
DOMENIUL ,,EDUCATIE SCOLARA”

PROIECT DE ACREDITARE ERASMUS+
COD: 2023-1-R0O01-KA121-SCH-000115139

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN GORJ
LIDER DE CONSORTIU

Editia 1

Elaborat: Angelica Necsulea
Inspector Scolar
Coordonator Proiect

Numarul

componentei

in  cadrul | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii

operationale

i Pagina de garda 1

Continutul prezentului material reprezinta responsabilitatea exclusiva a autorilor, iar Agentia Nationala si Comisia
Europeana nu sunt responsabile pentru modul in care va fi folosit continutul informatiei.

- Erasmus+




Inspectoratul Scolar Judetean PROCEDURA OPERATIONALA DE Editia: |

Gorj SELECTIE A PARTICIPANTILOR IN [ Revizia: 0

MOBILITATI, Pag. 28

DOMENIUL ,,EDUCATIE SCOLARA” [ Exemplar: 1
PROIECT DE ACREDITARE ERASMUS+
COD: 2023-1-R001-KA121-SCH-000115139

ii Cuprins 2
| Scopul procedurii operationale )
2 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
3 Documentele de referintd (reglementdri) aplicabile activitatii +
procedurate
4 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5
5 Descrierea procedurii 8
6 Responsabilitati in derularea activitétii 12
7 Formular de evidenta a modificarilor 13
8 Formular de analiza a procedurii 14
9 Formular de distribuire/difuzare 14
10 Anexe, inclusiv diagrama de proces 15

Continutul prezentului material reprezinta responsabilitatea exclusiva a autorilor, iar Agentia Nationala si Comisia
Europeani nu sunt responsabile pentru modul in care va fi folosit continutul informatiei.

- Erasmus+



Inspectoratul Scolar Judetean PROCEDURA OPERATIONALA DE Editia: |

Gorj SELECTIE A PARTICIPANTILOR IN Revizia: 0

MOBILITATI, Pag. 28

DOMENIUL ,EDUCATIE SCOLARA” Exemplar: 1
PROIECT DE ACREDITARE ERASMUS+
COD: 2023-1-RO01-KA121-SCH-000115139

1.

Scopul procedurii operationale:

Scopul procedurii este acela de a stabili criteriile si modalitatea de selectie a participantilor din

unitatile de invatimant membre in consortiul Inspectoratului Scolar Judetean Gorj. Persoanele selectate

vor participa la cursuri de formare in cadrul proiectului Erasmus+ 2023-1-RO01-KA121-SCH-
000115139, derulat pe perioada anului scolar 2023-2024, pe baza acreditarii ISJ GJ 2021-1-RO01-
KA120-SCH-000042723

1.1.

1.2.

1.3.

Prezenta proceduri se adreseazi participantilor la cursuri de formare,mobilitti elevi si
insotitori elevi din cadrul mobilitatilor din proiectul de acreditare Erasmus+ COD: 2023-1-
RO01-KA121-SCH-000115139

Prin prezenta procedurd, sunt stabilite sarcinile echipei de implementare a proiectului de la
nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Gorj si din cadrul scolilor cuprinse in consortiu:
-Scoala Gimnaziala Cruset

-Scoala Gimnaziala /Negomir - $coala Gimnaziala Raci

-Scoala Gimnaziald Novaci —Gradinita cu Program Normal Novaci

-Scoala Gimnaziala ”Sf. Nicolae Tomovici” Plopsor

-Liceul Tehnologic ”"G-ral C-tin Sandru” Balta

-Scoala Gimnaziala Dragotesti

-Scoala Gimnaziald Nr. 1 Motru

Prezenta procedurd cuprinde formularele, fisa de evaluare, anexele necesare deruldrii
procesului de selectie in mod echitabil §i transparent, conform cererii de finantare, a
contractului semnat de Inspectoratul Scolar Judetean Gorj cu Agentia Nationala pentru
Programe Comunitare in Domeniul Educatiei §i Formarii Profesionale si a Ghidului de
implementare a proiectelor din cadrul programului Erasmsus+ si stabileste circuitul

documentelor in cadrul consortiului.

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale:

Continutul prezentului material reprezinta responsabilitatea exclusiva a autorilor, iar Agentia Nationald si Comisia
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2.1.

2.2

23.

v
v

Aceasta procedura este aplicabila pentru selectia participantilor care vor constitui grupul-
tinta al proiectului Erasmsus+2023-1-RO01-KA121-SCH-000115139, derulat in perioada
01.02.2022 - 31.12.2027.

Procedura este elaborata de echipa de management al proiectului, constituitd prin decizie
intemBa ISIGInr, ..o

Procedura se adreseazi echipei de management a proiectului din cadrul ISJ GJ si echipelor

de implementare din cadrul scolilor din consortiu.
Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate:

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea invétéméntului Preuniversitar nr. 198/2023;

Metodologia privind formarea continua a personalului din invatdmant preuniversitar aprobata
prin OMECTS nr. 5561/7.10.2011;

Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, cu modificérile si completarile ulterioare;

Regulamentul de Organizare si Functionare a Inspectoratelor Scolare Judetene aprobat prin
OMECTS nr. 5530 / 05.10.2011 cu modificarile si completarile ulterioare si OMECS nr.
3400/2015;

Regulamentul Intern al Inspectoratului Scolar Judetean Gorj;

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar,
aprobat prin OME Nr. 4183/04.07.2022, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ghidul Comisiei Europene privind programul Erasmus+ 2021-2027;

Regulamentul Uniunii Europene nr. 1288/2013 al Parlamentului si Consiliului European

privind derularea programului Erasmus+;

v

HG nr. 518 din 10.07.1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman privind

indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificarile si completérile ulterioare;

Continutul prezentului material reprezinti responsabilitatea exclusivi a autorilor, iar Agentia Nationala si Comisia
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v Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea

datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei

95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

Contractul de finantare nr. 2023-1-R0O01-KA121-SCH-000115139

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald/de sistem

4.1.Definitii ale termenilor

Nr.

Termenul

Definitia si /sau, dacd este cazul, actul care defineste
termenul

Proiect

Set coerent de activitati care sunt organizate cu scopul de a
realiza obiective si rezultate bine definite.

Beneficiar

Persoana care a depus un proiect in calitate de solicitant
devine beneficiar al unui grant in cazul in care proiectul a
fost selectat. Beneficiarul semneazd un acord de grant cu
Agentia Nationald sau Agentia Executiva care a selectat
proiectul. in cazul in care cererea a fost formulati in numele
altor organizatii participante, partenerii pot deveni
cobeneficiari ai grantului.

Coordonator/organizatie
coordonatoare

Organizatie participanta care solicitd acordarea unui grant
Erasmus+ in numele unui consortiu de organizatii partenere.

Solicitant

Organizatie participanta sau grup informal care transmite o
cerere de finantare. Solicitantii pot depune cererea
individual sau in numele altor organizatii implicate in
proiect, situatie in care solicitantul este denumit, de
asemenea, coordonator .

Parteneriat

Acord incheiat intre un grup de organizatii participante din
diferite tari participante la program pentru a desfisura
activititi comune 1in domeniile educatiei, formarii,
tineretului si sportului sau pentru a institui o refea formala
sau informala intr-un domeniu relevant, cum ar fi proiecte
comune de invitare pentru elevi si profesorii lor, sub forma
de schimburi de elevi si mobilitate individuald pe termen
lung, programele intensive de finvatamant superior si
cooperarea intre autoritdtile locale si regionale pentru
promovarea cooperarii inter-regionale, inclusiv
transfrontaliere; acordul poate fi extins la institutii si/sau
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organizatii din tarile partenere, cu scopul de a consolida
calitatea parteneriatului.

Consortiu/lider de
consortiu

Doua sau mai multe organizatii participante care se reunesc
pentru a pregiti, a pune in aplicare si a monitoriza un proiect
sau o activitate din cadrul unui proiect. Un consortiu poate
fi national (implica organizatii stabilite in aceeasi tard) sau
international (organizatii participante din tari diferite). Lider
de consortiu, institufia  aplicantd, coordonatorul
consortiului.

Unitate de invatamant
membri a consortiului

Organizatie participantd/implicata in proiect, dar care nu isi
asuma rolul de solicitant.

Activitate

Set de sarcini desfisurate ca parte a unui proiect (activitatea
poate fi de mobilitate, de cooperare etc).

Acord de
mobilitate/invatare

Acord intre organizatia de trimitere si organizatia gazda,
precum si intre persoanele participante, care defineste
obiectivele si continutul perioadei de mobilitate pentru a
asigura relevanta si calitatea acesteia. Acordul poate fi
utilizat drept baza pentru recunoasterea perioadei petrecute
in strdindtate de catre organizatia gazda.

10

Mobilitate in scop
educational

Deplasarea fizica in altd tard decdt tara de resedinta, in
vederea efectudrii studiilor, a formarii sau a invéatérii non-
formale sau informale. Mobilitatea poate fi sub forma de
stagii, ucenicie, schimburi de tineri, voluntariat, predare sau
participare la o activitate de dezvoltare profesionald si poate
include activitati de trimitere, de primire sau de
monitorizare.

11

Transnational

Orice actiune care implica cel putin doud téri participante la
program (exceptie unele indicatii contrare).

12

Organizatie de trimitere

In unele actiuni Erasmus+ (in special in actiunile de
mobilitate) organizatia de trimitere este o organizatie
participantd care trimite unul sau mai mul{i participanti la o
activitate din cadrul unui proiect Erasmus+.

15

Organizatie gazda

In unele actiuni Erasmus+ (in special in actiunile de
mobilitate) organizatia gazda este o organizatie participanta
care primeste unul sau mai multi participanti si organizeaza
una sau mai multe activitati ale unui proiect Erasmus+.

14

Organizatie participanta

Orice organizatie sau grup informal de tineri implicati in
punerea in aplicare a unui proiect Erasmus-+. in functie de
rolul pe care il detin in cadrul proiectului, organizatiile
participante pot fi solicitanti sau parteneri (definiti
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cosolicitanti, daca sunt identificati la momentul depunerii
cererii de grant).

15

Participanti

Persoanele implicate in totalitate intr-un proiect sunt
considerate participanti. In unele cazuri, primesc o parte din
valoarea grantului, destinatd sa acopere valoarea costurilor
de participare (de transport si de §edere) in cazul unor
actiuni (de parteneriate, de exemplu) se impune o distinctie
intre participantii directi si alte persoane implicate in mod
indirect in proiect (de exemplu, grup tintd).

16

Procedura operationald/de
sistem

Prezentarea in scris a pasilor care trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare
indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere
asumarea responsabilitatilor.

17

Activitate procedurabila

Totalitatea atributiilor de o anumitd naturd care determina
procese cu un grad de complexitate si omogenitate ridicat,
pentru care se pot stabili reguli si modalitati de lucru,
general valabile, in vederea indeplinirii, in condifii de
regularitate, eficacitate, economicitate si eficientd, a
obiectivelor compartimentului / entitatii publice.

18

Editia unei
operationale

proceduri

Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale, care este aprobati si difuzata.

19

Revizia in cadrul unei

editii

Actiune de modificare, adiugare sau suprimare (sau altele
asemenea), dupi caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

20

Control intern managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in
concordantd cu obiectivele acesteia si cu reglementérile
legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod
economic, eficient si eficace. Acesta include, de asemenea,
structurile organizatorice, metodele si procedurile.

21

Caz de forta majora

,.fortd majord”: orice situatie sau eveniment imprevizibil si
exceptional, independent de vointa partilor, care impiedica
indeplinirea de cétre oricare dintre parti a obligatiilor care le
revin in temeiul acordului, care nu poate fi atribuit erorii sau
neglijentei din partea acestora sau din partea
subcontractantilor, a entitatilor afiliate sau a tertilor care
beneficiaza de sprijin financiar si care se dovedeste a fi
inevitabil, in pofida eforturilor depuse. Nu pot fi invocate ca
fortd majord urmitoarele: conflictele de muncd, grevele,

Continutul prezentului material reprezinta responsabilitatea exclusiva a autorilor, iar Agentia Nationala si Comisia
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dificultatile financiare sau orice neprestare a unui serviciu,
defect al echipamentului sau al materialului ori intarziere in
punerea la dispozitie a acestora, cu exceptia cazului in care
acestea sunt consecinta directd a unui caz relevant de forta
majora.

22 | Compartiment

Conform organigramei ISJ GJ

4.2.Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedura operationald

2. | ME Ministerul Educatiei

3. |IS1G] Inspectoratul Scolar Judetean Gorj

4. | ANPCDEFP Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in

Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale

o R L Consiliu de Administratie

6. | UIP Unitate de invitamant preuniversitar

7. | Arh. Arhivare

8. | E Elaborare

9. Y Verificare

10. | A. Aprobare

11. | Av. Avizare

12. | Ap. Aplicare

5. Descrierea procedurii

Selectia participantilor se va realiza prin evaluarea dosarelor depuse de catre cadrele didactice care
doresc si participe la cursurile de formare din cadrul mobilitétilor organizate de ISJ GJ, ca lider de

consortiu, conform contractului nr. 2023-1-RO01-KA121-SCH-000115139 si a aplicatiei de acreditare

aprobati cu nr. 2021-1-RO01-KA120-SCH-000042723.

Mobilitatea se va desfisura pe baza obiectivelor stabilite in formularul de aplicaie, aprobat de

ANPCDEFF, cuprinse in anuntul de selectie .

Pentru atingerea acestor obiective va fi realizat cursul de formare:

Continutul prezentului material reprezinta responsabilitatea exclusiva a autorilor, iar Agentia Nationala i Comisia
Europeana nu sunt responsabile pentru modul in care va fi folosit continutul informatiei.
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Detalii despre cursurile selectate:
https://edu2grow.org/staff-courses/non-formal-for-inclusion/
https://edu2grow.org/staff-courses/spice-up-formal-education/
https://edu2grow.org/staff-courses/outdoor-education/

5.1.Pocesul de selectie

Presupune lansarea apelului si se va desfasura in conformitate cu un calendar stabilit (Anexa

1). Nu sunt acceptate mobilititile multiple. Au prioritate cadrele didactice care nu au mai

participat la mobilitati in cadrul programului Erasmus-+.

5.2. Etapele procesului de selectie:

- Elaborarea procedurii de selectie a cadrelor didactice participante in mobilitati de catre
echipa de management;

- Constituirea comisiei de evaluare a dosarelor depuse de cadrele didactice prin decizie
internd;

- Prezentarea procedurii de selectie unitatilor de invatamant selectate in consortiul IST GJ;

- Afigarea anuntului de selectie pe site-ul ISJ GJ;

Depunerea dosarelor de candidaturd de cétre cadrele didactice interesate sd participe la

mobilititile din cadrul consortiului; se vor depune la secretarul comisiei de selectie din

fiecare unitate de invatimant preuniversitar din consortiu:$Scoala Gimnaziala Cruset, Scoala

Gimnazialid /Negomir - Scoala Gimnaziald Raci, Scoala Gimnaziala Novaci ~Gréadinita cu

Program Normal Novaci, Scoala Gimnaziala “Sf. Nicolae Tomovici” Plopsor, Liceul

Tehnologic ”G-ral C-tin Sandru” Balta, Scoala Gimnaziala Dragotesti, Scoala Gimnaziala

Nr. 1 Motru ,respectiv la secretarul comisiei din ISJ GJ.

- Dosarele se inregistreaza de ciitre secretarul comisiei intr-un registru propriu al
proiectului;

- Evaluarea dosarelor depuse de participanti se face de cétre comisia de selectie pe baza

unei grile de autoevaluare si evaluare elaborati de catre membrii comisiei (Anexa 2);

Continutul prezentului material reprezinta responsabilitatea exclusiva a autorilor, iar Agentia Nationala si Comisia
Europeani nu sunt responsabile pentru modul in care va fi folosit continutul informatiei.
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in situatii de egalitate a punctajului, departajarea se va realiza pe baza gradului de
implicare in activitati extracurriculare/proiecte implementate la nivelul institutiei;

Afisarea rezultatelor selectiei.

5.3. Comisia de evaluare:

In fiecare institutie membra a consortiului, va fi numitd o comisie de evaluare formata din:

presedinte, secretar, 3 membri, pe baza unei decizii interne (Anexele 6, 8). Membrii comisiei

de selectie nu pot participa in cadrul mobilitatilor);

5.4. Criteriile de selectie mentionate in formularul de candidaturi aprobat

Cunoasterea Programului Erasmus+;

Cunoasterea obiectivelor si a activitailor propuse in planul de implementare si asumarea
acestora,

Gradul de participare la cursuri de formare in cadrul programului Erasmsus+ in ultimii
5 ani scolari;

Nevoia de formare corelatd cu obiectivele din formularul de candidatura;

Activitatea didacticd desfasurata de candidat vizeaza grupul tinté inclus in formularul de
candidaturé;

Capacitate de transpunere in practica a competentelor dobéndite ca urmare a parcurgerii
cursurilor de formare in cadrul mobilititilor, de multiplicare si diseminare a rezultatelor
din proiect, dovedite cu activitati sustinute la nivelul institutiei, articole, comunicate etc.;
Abilititi de munci in echipd, de management al timpului;

Competente lingvistice (limbi de circulatie internationala) si IT.

5.5. Dosarul de candidaturi contine urmitoarele documente:

a. Opisul dosarului;

b. Cerere de inscriere (Anexa 3);

¢. ‘Copic €I;

Continutul prezentului material reprezinta responsabilitatea exclusiva a autorilor, iar Agentia Nationala i Comisia
Europeani nu sunt responsabile pentru modul in care va fi folosit continutul informatiei.
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Adeverinta din care sd reiasd vechimea in muncd si statutul cadrului didactic
(titular/detasat/suplinitor), avand contract de munca in unitatea membra in consortiu, in perioada
anului scolar 2023-2024;

Scrisoare de intentie cu exprimarea optiunii privind participarea la cursul de formare din cadrul
CV Europass;

Fisa de evaluare a punctajului autoevaludrii si evaluarii (4nexa 2), insotitd de copii ale
documentelor justificative;

Acord cu privire la sarcinile mobilitatilor din cadrul proiectului (4nexa 4);

Declaratie privind evitarea dublei finantari (4nexa 5).

5.6. Evaluarea dosarelor:

e Documentele vor fi numerotate si aranjate in dosar conform ordinii stabilite la punctul
5.5. (Dosarele care nu contin toate documentele mentionate, aranjate in ordinea
mentionata la punctul 5.5 vor fi respinse.);

e in cazul in care vor exista contestatii, acestea vor fi solutionate de cdtre o comisie de
contestatii stabilita prin decizie internd (Anexele 7, 9), in fiecare institutie membra in
consortiu. Comisia de contestatii va avea urmatoarea componenta: presedinte, secretar,
3 membiri (altii decat cei din comisia de evaluare);

e ntermen de 4 zile lucritoare de la finalizarea procesului de selectie, secretarul comisiei
va elabora un raport cu rezultatele selectiei si va transmite echipei de manangement si
implementare a proiectului dosarul cu dovezile si rezultatul evaluarii;

e Dosarele de candidaturd ale participantilor si documentele intocmite de comisia de
evaluare/contestatii constituie documente justificative ale proiectului COD: 2023-1-

ROO01-KA121-SCH-000115139 si se pastreazi conform normelor in vigoare.

6. Responsabilititi in derularea activititii
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6.1. Conducatorul institutiei:

Emite decizia de constituire a comisiei de selectie a participantilor si decizia de constituire a
comisiei de contestatii in baza Hotdrarii Consiliului de administratie al institutiei/unitétii de

invatamant;

6.2. Comisia de selectie a participantilor:

Disemineaza procedura de selectie a participantilor;

Afigeaza anuntul de selectie;

Preia dosarele de candidaturd depuse de cdtre cadrele didactice pe care le inregistreaza prin
secretarul comisiei in Registrul propriu al proiectului;

Membrii comisiei de selectie evalueazi dosarele depuse conform Anexei 2;

Membrii comisiei de selectie vor avea in vedere respectarea urméitoarelor responsabilitati:

- Obiectivitate in evaluarea dosarelor pe baza criteriilor de selectie stabilite;
- Transparenta procesului de selectie;
- Asigurarea echitatii si evitarea discriminarii;
- Pistrarea confidentialitatii pe toata durata evaluarii;
- Respectarea termenelor stabilite in calendarul de selectie;
- In situatia de egalitate a punctajului, departajarea se va realiza pe baza gradului de
implicare in activitati extracurriculare / proiecte implementate la nivelul institutiei;
Membrii comisiei de selectie afiseazd rezultatele selectiei la avizierul unitatii/ institufiei de
invatdmant;
Eventualele contestatii vor fi preluate si inregistrate in Registrul propriu al proiectului de cétre
secretarul comisieide selectie, care le va preda secretarului comisiei de contestatii;
Dupi reevaluarea dosarelor primeste de la Comisia de contestatii Raportul privind rezultatele
obtinute de candidati in urma contestatiilor;
Secretarul comisiei de selectie intocmeste un Raport final cu rezultatele selectiei, pe care il

inainteaza echipei de management si implementare a proiectului;

Continutul prezentului material reprezinta responsabilitatea exclusiva a autorilor, iar Agentia Nationald §i Comisia
Europeand nu sunt responsabile pentru modul in care va fi folosit continutul informatiei.
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Afisarea rezultatelor finale la avizierul unitdtii/ institutiei de invatamant;

Documentele care au stat la baza procesului de selectie vor fi predate echipei de management si

implementare a proiectului.

6.3. Comisia de contestatii a punctajelor obtinute de participanti

Preia de la secretarul comisiei de selectie a candidatilor contestatiile depuse;

Membrii comisiei de contestatii reevalueazi conform Anexei 2 dosarele candidatilor care au

depus contestatii;

Afiseazd rezultatele reevaludrii la avizierul institutiei / unitatii de invatamant;

Transmite Comisiei de selectie Raportul privind rezultatele obtinute de candidati in urma

contestatiilor;

Documentele care au stat la baza reevaludrii vor fi predate echipei de management si

implementare a proiectului.

6.4. Echipa de management si implementare

7. Formular de evidentd a modificirilor

Preia toate documentele comisiei de selectie si de contestatii;

Transmite rezultatele finale ale selectiei echipei de implementare a proiectului de acreditare

IST GIJ.

Nr. Editia Data Revizia Data Nr. pag. Descriere modificare Semnatura

crt. editiei reviziei conduciitorului
departamentului

1. Editia 13.11.2023 - -

8. Formular de analiza a procedurii

Nr.
crt.

Compartiment

Nume si
prenume
conducator
compartiment

Aviz favorabil

Aviz nefavorabil

Semniitura

Data

Observatii

Semnitura

Data

Continutul prezentului material reprezinta responsabilitatea exclusiva a autorilor, iar Agentia Nationala si Comisia
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2 JURIDIC Carmen Lambu 13.11.2023

9. Formular de distribuire/difuzare

Nr. Compartiment Nume si Data Semniitura Data Data Semnitura
crt. prenume primirii retrage | intririiin
rii vigoare a
procedurii
1 ISJ Gorj Necsulea - 20.11.2023
Angelica 13.11.2023
2 Scoala Gimnaziald Cruset | Godeanu Maria | 13.11.2023 20.11.2023
Irina
3 Scoala Gimnaziala Raci Carcalicea on 13.11.2023 20.11.2023
4. Gradinita cu Program Spilca  Cristina | 13.11.2023 20.11.2023
Normal Novaci :
Simona
5 Scoala Gimnaziala ”Sf. Gheorghitd Elena | 13.11.2023 20.11.2023
Nicolae Tomovici”
Plopsor
6. Liceul Tehnologic ”G-ral | Popescu Ionel | 13.11.2023 20.11.2023
C-tin Sandru” Bélta ;
Cosmin
ds Scoala Gimnaziala Necsulea Cosmin | 13.11.2023 20.11.2023
Dragotesti Nkt
8. Scoala Gimnaziala Nr. 1 Rat Jana Daniela | 13.11.2023 20.11.2023
Motru
9. CA Simona Ruiu 13.11.2023 20.11.2023
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10. Anexe, inclusiv diagrama de proces

Diagrama de proces

Conducatorul institutiei
emite deciziile de constituire a comisiei de selectie a participantilor si de constituire a
comisiei de contestatii

Comisia de selectie:
- Disemineaza procedura de selectie a
participantilor:
- Afiseaza anuntul de selectie:
- Preia dosarele de candidatura;
- Inregistreaza dosarele in Registrul propriu al
proiectului;
- Evalueaza dosarele depuse:
- Afiseaza rezultatele selectiel:
- Preia si inregistreazd contestatiile:
- Predd contestatiile comisiei de contestatii:
- Primeste Raportul comisiei de contestatii;
i ste un Raport final cu rezultatele

Comisia de contestatii:

- Preia contestatiile depuse;

- Reevalueaza dosarele candidatilor care
au depus contestatii;

- Afiseazarezultatelereevaluarii;

- Transmite Comisiei de selectie Raportul
privind rezultatele obtinute de candidati in
urima contestatiilor;

-Preda echipei de management si
implementare a proiectului documeniele

- Inainteaza echipei de management si care au stat la baza reevaluarii.

implementare a proiectului Raporiul final,
insotit de toate documentele:
- Afiseaza rezultatele finale.

Echipa de management si implementare
- Preia toate documentele comisiel de selectie si de contestatii
- Transmite rezultatele finale ale selectiei echipei de implementare a proiectului de acreditare
18] GJ

Continutul prezentului material reprezinta responsabilitatea exclusiva a autorilor, iar Agentia Nationald i Comisia
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Anexe

Anexa 1. Calendarul procesului de selectie a participantilor in cadrul mobilitatii;

Anexa 2. Fisa de autoevaluare/evaluare a participantilor;

Anexa 3. Cerere de inscriere;

Anexa 4. Acord privind mobilitétile din proiectul de acreditare Erasmus+;

Anexa 5. Declaratie privind dubla finantare;

Anexa 6. Decizie comisie de evaluare, unititi de invitimant membre in consortiul ISJ GJ;
Anexa 7. Decizie comisie de contestatie, unitati de invatdimant membre in consortiul ISJ GJ;

Anexa 8. Anunt selectie participanti.
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ANEXA 1

CALENDARUL PROCESULUI DE SELECTIE A PARTICIPANTILOR iN CADRUL

MOBILITATII
Nr. Etapa Termen
crt.
I Elaborare procedura de selectie 13.11.2023
2. Constituirea echipei de selectie a participantilor in cadrul 14.11.2023
proiectului de acreditare mobilitate
2 Prezentarea procedurii de selectie la nivelul membrilor
consortiului / la nivelul unititii de invatamant din 20.11.2023
consortiu (postare pe site-urile scolilor, la avizier etc.).
4. Lansarea apelului de selectie participanti in unitatile 21.11.2023
membre ale consortiului
5. Depunerea dosarelor de candidatura la secretarul comisiei 23.11.2023 - 29 .11.2023
de evaluare, cu numar de inregistrare
6. Evaluarea dosarelor depuse, pe baza grilei de evaluare
(Anexa 2) 6. 12. 2023
i Afigarea rezultatelor apelului de selectie 7.12. 2023
8. Inregistrarea contestatiilor 8.12.2023
0. Afisarea rezultatelor finale si transmiterea lor la echipa de
management si implementare a proiectului de acreditare 8.12.2023
ISJGJ

Continutul prezentului material reprezinta responsabilitatea exclusiva a autorilor, iar Agentia Nationala si Comisia
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ANEXA 2
FISA DE AUTOEVALUARE/EVALUARE
PUNCTAJ PUNCTAJ PUNCTAJ
CRITERIUL MAX AUTOEVALUARE COMISIE
Cunoasterea Programului  Erasmus+; Cunoasterea
obiectivelor si a activitatilor propuse in planul de | 10 puncte
implementare si asumarea acestora, consemnate 1in
Scrisoarea de intentie;
Gradul de participare la cursuri de formare in cadrul
programului Erasmus+ in ultimii 5 ani scolari, dovedite
prin adeverinte, certificate etc. (5 puncte/curs); 10 puncte
Participarea la simpozioane cu specific din cadrul
programului Erasmus+, dovedite prin adeverinte,
certificate (2 puncte/participare);
Nevoia de formare corelata cu obiectivele din formularul
de candidaturd sustinut in Scrisoarea de intentie si CV; | 10 puncte
Activitatea didacticd desfaguratd de candidat vizeaza
grupul tintd inclus in formularul de candidatura dovedita
prin  realizare, implementare, coordonare  de | 20 puncte
programe/proiecte/activititi extrascolare, rezultate ale
elevilor, adeverinte, diplome, certificate etc.;
Capacitatea de transpunere in practicd a competentelor | 10 puncte
dobéndite ca urmare a parcurgerii cursurilor de formare
in cadrul mobilitatilor, de multiplicare si diseminare a

Continutul prezentului material reprezinta responsabilitatea exclusivi a autorilor, iar Agentia Nationala si Comisia
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rezultatelor din proiect, dovedite cu activitati sustinute la
nivelul institutiei, articole, comunicate etc., mentionate in

scrisoare de intentie si CV;

Abilitati de munca in echipa, de management al timpului, | 10 puncte

mentionate in CV si Scrisoare de intentie;

Competente  lingvistice ~ (limbi de  circulatie | 20 puncte
internationald, minimum Al — 10 puncte; A2 — 20

puncte)*

Cunostinte de operare IT (atestat sau curs program de | 10 puncte

formare acreditat IT

Total 100 p

*Punctajul de la acest criteriu nu se cumuleaza.

Continutul prezentului material reprezinta responsabilitatea exclusiva a autorilor, iar Agentia Nationala si Comisia
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ANEXA 3
CERERE DE INSCRIERE
Domnule presedinte,
SUbSSIIMAMIIG, | i iosoosussivosasesssssisassniantinsisisstis souieuissasssgunbissssaussnissdp saisssssivnsscnssinssaissoonasansiasenisse
legitimat/a prin ......... seria ...... NE- s siaiaia CP coinins s Sisis skt 5
adtesg deesmaili.. e Siniabaian s prin prezenta, solicit inscrierea la concursul de selectie in

vederea participarii la cursurile de formare din cadrul mobilitatii cuprinse in Acreditarea
Erasmus+2023-1-RO01-KA121-SCH-000115139.
Mentionez ci indeplinesc conditiile de inscriere, conform procedurii de selectie, fiind incadrat

la institutia/unitatea de INVAAMANT.......ccoiiniiiiies e sesenes

membra a consortiului ISJ GJ. Precizez cd am statut de cadru didactic titular/suplinitor/detasat/, pe

fonctia de i s s i v sl sisssesiess ez :

Declar ci am luat la cunostintd de prevederile legale in vigoare (Regulamentul nr. 679/2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor), precum si de informatiile prevazute in ghidul programului Erasmus+ 2021-2027 sifin
Apelul National de propuneri pentru proiecte Erasmus+ 2022, (disponibile pe site-ul
https://www.erasmusplus.ro/) si de obligatia pe care 0 am privind contractul incheiat cu ISJ GJ (parte a
contractului dintre ANPCDEFP si ISJ GJ).

Mi angajez si respect cerintele si termenele prevdzute de implementarea proiectului de
acreditare Erasmsus+, sa particip la activitatile cuprinse in planul Erasmus+, aprobat prin contractul cu

nr. 2023-1-RO01-KA 121-SCH-000115139 si sa intocmesc toate documentele solicitate de echipa de

Continutul prezentului material reprezinta responsabilitatea exclusiva a autorilor, iar Agentia Nationala si Comisia
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implementare a proiectului, si diseminez informatiile privind competentele dobéndite ca urmare a
parcurgerii cursurilor de formare din cadrul mobilititilor si s asigur sustenabilitatea proiectului.

Va multumesc.

Data si localitatea Nume si prenume

Semnétura

Continutul prezentului material reprezinté responsabilitatea exclusivé a autorilor, iar Agentia Nationala i Comisia
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ANEXA 4

ACORD PRIVIND MOBILITATILE DIN PROIECTUL DE ACREDITARE ERASMUS+

cod 2023-1-RO01-KA121-SCH-000115139

SubSemnatil/a; st e s i e e s M e ik e v ey s G e

legitimat/a prin ......... Seridl . WE e ainin: B e s i ;

in conditiile in care candidatura mea la apelul de selectie in vederea participdrii la cursurile de formare

din cadrul mobilititii Erasmus+ cod 2023-1-RO01-KA121-SCH-000115139 va fi aprobat, imi exprim

acordul privind:

Perioada, programul de formare i continutul cursurilor;

Modalitatea de certificare a formarii Adeverintad/ Certificat EuropassMobility;
Respectarea programului de pregitire de specialitate desfasurata anterior perioadei de
mobilitate;

Respectarea programului de lucru in cadrul mobilitatii, a solicitdrilor echipei de
coordonare si implementare a proiectului;

Redactarea raportului individual in termen de 30 de zile de la revenirea de la cursurile
de formare;

Implicarea activd in activitdtile de diseminare si follow-up a mobilitatii, conform
planului Erasmus+ aprobat de ANPCDEFP;

Disponibilitatea de a lucra in echipa si atdt timp cat implica finalizarea activitatilor
proiectului.

In cazul renuntarii/neparticiparii la cursurile de formare din cadrul mobilititii, conform

regulamentului financiar descris in Ghidul Erasmus+ si in Contractul semnat de citre ANPCDEFP si

ISJ GJ, ma angajez sd rambursez contravaloarea cheltuielilor aferente.

Data si localitatea Nume $i prenume

Semnatura

Continutul prezentului material reprezinta responsabilitatea exclusiva a autorilor, iar Agentia Nationala si Comisia
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ANEXA 5
DECLARATIE PRIVIND DUBLA FINANTARE
SubsemMRaRIas v i T e e e e T SR TRy
legitimat/a prin ......... SenIaY X as NI i e BINPANaRserws Fotalede osalcate Thvaaliin dhaiie s g

cadru  didactic titular/detasat/suplinitor ~in  cadrul institutiei/unititii de  iInvatamant
............................................................................................... membri in consortiul ISJ GJ, in calitate de

beneficiar al proiectului cod 2023-1-RO01-KA121-SCH-000115139, finantat de Uniunea Europeand

1t et

Inspectoratul Scolar Judetean Gorj, ca lider de consortiu, cunoscand dispozitiile art. 292, Cod penal, cu
privire la falsul in declaratii, declar pe proprie raspudere ca nu beneficiez de alte surse de finantare din
programe europene sau de la bugetul de stat pentru acoperirea cheltuielilor legate de transport, servicii

de formare, sprijin individual.

Data si localitatea Nume si prenume

Semnatura

Continutul prezentului material reprezinti responsabilitatea exclusiva a autorilor, iar Agentia Nationald si Comisia
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ANEXA 6

DECIZIA
Nr.

Privind constituirea comisiei de evaluare a dosarelor participantilor din unitatea de invitimént
........... . membri in consortiul ISJ GJ, la cursurile de
formare din cadrul proiectului cod 2023-1-RO01-KA121-SCH-000115139

Directorul ..........ccvecvesssecnncssacsasesancaes , numit in functie prin decizia cu nr. ............

Avand in vedere;

- Formularul de cadidatura KA 121-SCH-69624304 pentru proiectul de mobilitate Erasmus+ cu nr.
de referintd 2023-1-RO01-KA 121-SCH-000115139 in cadrul Programului Erasmus+, Actiunea
cheie 1: Mobilitatea persoanelor in scopul invatdrii, privitor la repartizarea responsabilitétilor in
echipa de implementare din cadrul institutiei coordonatorului;

- Acreditarea Erasmus pentru mobilitati Erasmus+ in domeniul ,.Educatie scolard” nr. 2021-1-
RO01-KA120-SCH-000042723

- Contractul de finantare nr.2023-1-RO01-KA 121-SCH-000115139 tip, Erasmus+ pentru proiecte
de mobilitate;

- Prevederile Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare,

- Prevederile Legii invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023;

- Ghidul Programului Erasmus+, 2021-2027;

in temeiul:

- Regulamentului cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin
OMECTS nr. 5530/2011, modificat si completat de OMECS nr. 3400/2015 privind modificarea
Regulamentului cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare;

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unititilor de invatimant preuniversitar,
aprobat prin OME Nr. 4183/04.07.2022, cu modificarile si completarile ulterioare;

- in conformitate cu prevederile procedurii de selectie a participantilor in mobilitati, domeniul
,Educatie scolara” proiect de acreditare Erasmus+ cod: 2023-1-RO01-KA121-SCH-000115139,
aprobati in CA ISJ GJ cu nr. 10497/25.10.2023.

Decide

Continutul prezentului material reprezintd responsabilitatea exclusiva a autorilor, iar Agentia Nationala si Comisia
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ART. 1. Se constituie comisia de evaluare a dosarelor participantilor in mobilititi, domeniul
,.Educatie scolard” proiect de acreditare Erasmus+ cod: 2023-1-RO01-KA121-SCH-000115139, cu

urmatoarea componenta:
Presedinte:
Secretar:
Membri:
§
%
3

ART2. Comisia mentionatd la ART 1. isi va desfisura activitatea conform procedurii de selectie a
participantilor in mobilitati, aprobatd in CA ISJ GJ cunr. ......coeeiiiiiicnns
ART.3. Prezenta decizie se comunica membrilor echipei de selectie.

Director
Prof.

Continutul prezentului material reprezinta responsabilitatea exclusiva a autorilor, iar Agentia Nationala si Comisia
Europeani nu sunt responsabile pentru modul in care va fi folosit continutul informatiei.
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ANEXA 7

DECIZIA
Nr.

Privind constituirea comisiei de contestatii a punctajelor obtinute de participantii din unitatea

de invatimant

membri in consortiul ISJ GJ, la

cursurile de formare din cadrul pronectulul cod 2023-1-RO01-KA121-SCH-000115139

DIRECTORUL

Avand in vedere;

, numit in functie prin decizia cu nr. ............

Formularul de cadidatura KA 121-SCH-69624304 pentru proiectul de mobilitate Erasmus+ cu nr.

de referinta 2023-1-RO01-KA 121-SCH-000115139 in cadrul Programului Erasmus+, Actiunea
cheie 1: Mobilitatea persoanelor in scopul invatarii, privitor la repartizarea responsabilitétilor in
echipa de implementare din cadrul institutiei coordonatorului;

RO01-KA120-SCH-000042723 ;

Contractul de finantare nr. 2023-1-RO01-KA121-SCH-000115139
proiecte de mobilitate;

Prevederile Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare,
Prevederile Legii invatimantului preuniversitar nr. 198/2023;

- Ghidul Programului Erasmus+, 2021-2027;

In temeiul:

Acreditarea Erasmus pentru mobilititi Erasmus+ in domeniul ,,Educatie scolard” nr. . 2021-1-

tip, Erasmus+ pentru

- Regulamentului cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin
OMECTS nr. 5530/2011, modificat si completat de OMECS nr. 3400/2015 privind modificarea
Regulamentului cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare;

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmént preuniversitar,
aprobat prin OME Nr. 4183/04.07.2022, cu modificarile si completarile ulterioare;

- In conformitate cu prevederile procedurii de selectie a participantilor in mobilitati, domeniul
,Educatie scolard” proiect de acreditare Erasmus+ cod:, aprobata in CA ISJ BN cu nr.

10497/25.10.2023

Continutul prezentului material reprezinta responsabilitatea exclusiva a autorilor, iar Agentia Nationala si Comisia
Europeani nu sunt responsabile pentru modul in care va fi folosit continutul informatiei.

- Erasmus+




Inspectoratul Scolar Judetean
Gorj

PROCEDURA OPERATIONALA DE
SELECTIE A PARTICIPANTILOR iN
MOBILITATI,

DOMENIUL ,,EDUCATIE SCOLARA”
PROIECT DE ACREDITARE ERASMUS+
COD: 2023-1-R001-KA121-SCH-000115139

Editia: 1

Revizia: 0

Pag. 28

Exemplar: 1

ART. 1. Se constituie comisia de contestatii a punctajelor obtinute de participantii la apelul de
selectie in mobilititi, domeniul ,,Educatie gcolard” proiect de acreditare Erasmus+ cod: 2023-1-RO01-

Decide

KA121-SCH-000115139 , cu urmatoarea componenta:

Presedinte:
Secretar:
Membri:

1.

2

3.

ART2. Comisia mentionatd la ART 1. isi va desfisura activitatea conform procedurii de selectie a

participantilor in mobilitati, aprobata in CA ISJ GJ cunr. ................
ART.3. Prezenta decizie se comunicd membrilor echipei de selectie.

Continutul prezentului material reprezinta responsabilitatea exclusiva a autorilor, iar Agentia Nationala si Comisia

Director
Prof.

Europeana nu sunt responsabile pentru modul in care va fi folosit continutul informatiei.
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